Na temelju ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnbj nabavi (,Narodne novine“ br. 120/16, dalje u
tekstu: Zakon) i €lanka 51. Statuta Grada Pakraca (,SluZbeni glasnik Grada Pakraca“ br. 04/09, 1/13,
6/13, 3/15) gradonadelnica Grada Pakraca dana 30. svibnja 2017. godine donosi

PRAVILNIK
ZA PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave robe, usluga i radova za potrebe Grada
Pakraca ¢ija je procijenjena vrijednost do 200.000,00 kn za robu i usluge, odnosno do 500.000,00 kn
za radove (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

Clanak 2.
Grad Pakrac je narucitelj u smislu ¢lanka 6. stavak 1. to¢ka 2. Zakona.

Clanak 3.

Prilikom provodenja postupaka iz ovog Pravilnika, narucitelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte posStovati nacela javne nabave te moguénost primjene elektronickih sredstava
komunikacije, kao i primjenu drugih vaZeéih zakonskih i podzakonskih akata ovisno o pojedinom
predmetu nabave.

Clanak 4.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi povjerenstvo koje imenuje
odgovorna osoba naruditelja internim aktom.

€lanak 5.
Clanovi povjerenstva ne moraju biti zaposlenici naruéitelja, ako su znanja i vjetine koje te
osobe posjeduju od utjecaja za pripremu i provedbu pojedinog postupka jednostavne nabave.

Clanak 6.
Zadace povjerenstva su pripremiti i provesti postupak jednostavne nabave te dati prijedlog o
odabiru najpovoljnijeg ponuditelja prema kriteriju najniZe cijene ili ekonomski najpovoljnije ponude,
ovisno o vrsti predmeta nabave.

Clanak 7.
Odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja donosi gradonacelnik.

Clanak 8.
Nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 50.000,00 kn te nabavu
radova procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 100.000,00 kn narucitelj provodi izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

Clanak 9.

NarudZbenica iz prethodnog ¢lanka obavezno sadrii podatke o narulitelju, podatke o
isporucitelju/izvodacu, redni broj narudzbenice, naziv robe/usluge/radova uz specifikaciju jedinica
mjere, koli¢ine, jedini¢nih cijena i ukupne cijene, podatke o roku i mjestu isporuke/izvodenja, nacinu i
roku plaéanja, potpis i peat odgovorne osobe naruditelja, datum ispostavljanja narudzbenice.



Clanak 10.

Ugovor iz &lanka 8. ovog Pravilnika obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama, predmet
ugovora, , podatke o roku i mjestu isporuke/izvodenja, nainu i roku placanja, ostalim pravima i
obvezama ugovornih strana potpis i pe€at ugovornih strana, mjesto i datum sklapanja ugovora te
ostale bitne sastojke sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 11.
Nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 50.000,00 kn do 200.000,00 kn te
nabavu radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 100.000,00 kn do 500.000,00 kn narucitelj provodi
slanjem poziva na dostavu ponuda najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Clanak 12.
Narucitelj moZe istodobno sa slanjem poziva, predmetni poziv objaviti na internetskoj stranici
Grada Pakraca.

Clanak 13.
Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici
Grada Pakraca uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju
poziva za dostavu ponuda upucenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Clanak 14.

Iznimno, u sludaju Zurnosti, zbog tehniékih ili drugih opravdanih razloga, ukoliko na trZistu u
trenutku provedbe nabave nema tri gospodarska subjekta koji mogu isporuciti robu, pruZiti usluge ili
izvesti radove koji su predmet nabave, te ukoliko na upuceni ili objavljeni poziv ne pristigne niti jedna
ponuda, naruditelj moZe iz razloga svrsishodnosti i ekonomi¢nosti zatraZiti dostavu ponuda od
manjeg broja gospodarskih subjekata nego je to propisano ¢lankom 11. ovog Pravilnika.

Clanak 15.

Poziv na dostavu ponuda upuduje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom i sl.) i mora sadrZavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omogucuju izradu ponude.

Clanak 16.
Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 dana od dana zaprimanja Poziva na dostavu ponuda
gospodarskom subjektu odnosno od dana objave Poziva na dostavu ponuda na web stranicama
Grada Pakraca.

Iznimno, rok za dostavu ponuda moze biti i kraci od 5 dana, u slu¢aju Zurnosti, pod uvjetom
da je kradi rok po ocjeni povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

Clanak 17.
Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 18.

O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se Zapisnik u koji se unose osnovni podaci o postupku;
nazivu gospodarskih subjekata kojima je poslan Poziv na dostavu ponuda; broj zaprimljenih ponuda;
naziv ponuditelja; cijene ponuda; rangiranje ponuda; prijedlog za sklapanje ugovora, uz obrazloZenje
te ostali bitni podaci potrebni za odabir najpovoljnije ponude.



Clanak 19.
Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.

Clanak 20.
Grad Pakrac zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Clanak 21.
Grad Pakrac vodi registar koji sadrzava ugovore sklopljene temeljem ovog Pravilnika, te
evidenciju izdanih narudZbenica.

Clanak 22.
Registar ugovora objavljuje se na internetskoj stranici Grada Pakraca.

Clanak 23.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se u ,Sluzbenom glasniku Grada
Pakraca”.

Gradonacelnica:
Anamarija BlaZevi¢, bacc. admin. publ.
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