
UPUTE ZA PRIJAVITELJE 

 

JAVNI NATJEČAJ 

za financiranje kapitalnih projekata dobrovoljnih vatrogasnih društava i vjerskih zajednica  od 

interesa za opće i javno dobro na području Grada Pakraca 

 

 

1. SVRHA I PRAVNA OSNOVA UPUTA 

 

Ove Upute za prijavitelje izrađene su u svrhu pružanja detaljnih, jasnih i standardiziranih smjernica i radi 

osiguravanja jedinstvenog, transparentnog i pravilnog postupka pripreme i podnošenja prijava za 

pripremu i podnošenje prijava na Javni natječaj za financiranje kapitalnih projekata dobrovoljnih 

vatrogasnih društava i vjerskih zajednica  od interesa za opće i javno dobro na području Grada Pakraca 

(KLASA:  402-09/25-01/02, URBROJ: 2177-9-30/01-25-4, od dana 29.prosinca 2025.godine). 

Upute su izrađene u skladu s praksom tijela državne uprave, nacionalnih ministarstava i institucija 

Europske unije, sa svrhom olakšavanja postupka prijave potencijalnim prijaviteljima na ovaj Javni natječaj. 

U slučaju nesklada između Uputa i teksta Javnog natječaja, primjenjuju se odredbe Javnog natječaja. 

 

2. OPĆI UVJETI I PRIHVATLJIVOST PRIJAVITELJA 

 

Prijavitelji moraju ispunjavati sve uvjete propisane Javnim natječajem:  

1. upis u odgovarajući Registar; 



2. da su registrirani kao udruge, zaklade, ustanove, druge pravne osobe čija temeljna svrha nije 

stjecanje dobiti (neprofitne organizacije) ili kao vjerske zajednice registrirane u Evidenciji 

vjerskih zajednica u Republici Hrvatskoj, 

3. da su se svojim statutom ili drugim odgovarajućim aktima opredijelili za obavljanje djelatnosti i 

aktivnosti koje su predmet financiranja i kojima promiču uvjerenja i ciljeve koji nisu u 

suprotnosti s Ustavom i zakonom, 

4. općim aktom uspostavljen model dobrog financijskog upravljanja i kontrola te način 

sprječavanja sukoba interesa pri raspolaganju javnim sredstvima, 

5. uredno ispunjenje obveza iz svih prethodno sklopljenih ugovora o financiranju i drugih javnih 

izvora, 

6. da nemaju dugovanja prema Gradu Pakracu, 

7. da nemaju dugovanja sa osnove plaćanja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i 

plaćanja poreza te drugih davanja prema državnom proračunu, 

8. da osoba ovlaštena za zastupanje nije pravomoćno osuđena za prekršaje ili kaznena djela 

definirana člankom 48. Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja 

programa i projekata od interesa za opće dobro koje provode udruge, 

9. prikladan način javnog objavljivanja programskog i financijskog izvještaja o radu za proteklu 

godinu (na mrežnim stranicama udruge, odnosno na drugi odgovarajući način),  

10. da imaju zadovoljavajuće organizacijske kapacitete i ljudske resurse za provedbu projekta, 

programa javnih potreba, javnih ovlasti, odnosno pružanje socijalnih usluga; 

11. da za prijavljene aktivnosti nisu u cijelosti već odobrena sredstva iz drugih izvora u 

provedbenom razdoblju projekta (propisanom periodu prihvatljivosti nastanka troška) 

 

Neispunjavanje bilo kojeg od navedenih uvjeta razlog je za isključenje prijave iz daljnjeg postupka. 

 

 



3. STRUKTURA PRIJAVE I OBVEZNI PRILOZI 

 

Cjelovita prijava mora sadržavati: 

- Obrazac 1 – Prijava projekta (opis kapitalnog ulaganja i proračun) 

- Obrasce izjava 2–10 (navedene na stranicama Grada Pakraca uz objavu Javnog natječaja i navedene na 

kontrolnoj listi popisa priložene dokumentacije u Obrascu 1 – Prijava projekta). 

- Popratnu dokumentaciju propisanu Javnim natječajem. 

 

Svi obrasci moraju biti u cijelosti ispunjeni, potpisani i, ovjereni. 

Svi obrasci i dokumenti poslani u sklopu prijave na javni natječaj mogu biti potpisani i ovjereni vlastoručno 

ili digitalnim potpisem. 

U sklopu ovog natječaja i pripadajuće dokumentacije za prijavu, objavljuje se i obrazac Završnog izvješća, 

na uvid potencijalnim prijaviteljima kako bi pravovremeno znali način na koji će morati opravdati projekte 

za koje se prijavljuju.  

OBRAZAC ZAVRŠNOG IZVJEŠĆA NIJE OBAVEZAN DIO DOKUMENTACIJE ZA PRIJAVU, VEĆ SE 

POPUNJAVA I DOSTAVLJA NAKON IZVRŠENJA UGOVORA O DODJELI SREDSTAVA! 

 

3. OBRAZAC 1 – PRIJAVA PROJEKTA 

 

3.1. Podaci o prijavitelju 

U ovom dijelu Obrasca 1 prijavitelj unosi sve osnovne identifikacijske podatke. 

Svi podaci moraju biti u potpunosti usklađeni s izvatkom iz odgovarajućeg registra. 

 

 



3.2. Opis kapitalnog ulaganja 

Potrebno je jasno opisati postojeće stanje, planirane radove, svrhu ulaganja, doprinos općem i javnom 

dobru te opravdanost troškova. 

Potrebno je precizno navesti vrstu ulaganja (izgradnja, rekonstrukcija, adaptacija, sanacija, dogradnja ili 

nadogradnja). 

 

Opis mora sadržavati: 

- analizu postojećeg stanja, 

- razloge i potrebu za provedbom ulaganja, 

- detaljan opis planiranih radova, 

- obrazloženje opravdanosti svakog troška, 

- doprinos projektu općem i javnom dobru. 

 

Opis mora biti u skladu s prihvatljivim troškovima iz Javnog natječaja te usklađen sa odredbama ovog 

Natječaja i Pravilnika o financiranju kapitalnih projekata dobrovoljnih vatrogasnih društava i vjerskih 

zajednica  od interesa za opće i javno dobro na području Grada Pakraca (u daljnjem tekstu: Pravilnik). 

 

3.3. Financijski dio – proračun projekta 

 

Prijavitelj je obvezan navesti: 

- ukupnu vrijednost projekta, 

- iznose sufinanciranja iz drugih izvora (ako postoje), 

- iznos koji se traži od Grada Pakraca. 

 



Proračun mora biti realan, utemeljen na tržišnim cijenama i razmjeran opsegu projekta. 

 

U proračunu molimo jasno navedite aktivnosti i vremenski ih odredite; ukoliko su završene I ukoliko su 

nastali troškovi, navedite točno koje aktivnosti I koji trošak, ukoliko nisu započele, navedite kada se planira 

početak I završetak istih I u kojem iznosu, ukoliko postoje drugi izvori financiranja za druge aktivnosti u 

sklopu istog projekta, jasno naznačite vrstu aktivnosti I iznos troška kao I izvor financiranja. Jasno navedite 

vremenski period koji je potreban za realizaciju svih prijavljenih troškova u sklopu prijave, kako biste 

dokazali usklađenost sa vremenskim periodom zadanim u javnom natječaju. 

 

4.  UPUTE ZA ISPUNJAVANJE IZJAVA (OBRASCI 2–10) 

 

Sve izjave daju se pod materijalnom i kaznenom odgovornošću. 

 

Obrazac 2 – Izjava o urednom ispunjavanju ugovornih obveza  (ispuniti naznačena polja, unijeti mjesto I 

datum, potpisati I ovjeriti) 

Obrazac 3 – Izjava o podmirenim obvezama prema državnom proračunu  (ispuniti naznačena polja, unijeti 

mjesto I datum, potpisati I ovjeriti) 

Obrazac 4 – Izjava o nekažnjavanju odgovorne osobe   (ispuniti naznačena polja, unijeti mjesto I datum, 

potpisati I ovjeriti) 

Obrazac 5 – Izjava o dobrom financijskom upravljanju  (ispuniti naznačena polja, unijeti mjesto I datum, 

potpisati I ovjeriti) 

Obrazac 6 – Izjava o utrvđenom načinu objave izvješća  (ispuniti naznačena polja, unijeti mjesto I datum, 

potpisati I ovjeriti) 

Obrazac 7 – Izjava o organizacijskim i ljudskim kapacitetima  (ispuniti naznačena polja, unijeti mjesto I 

datum, potpisati I ovjeriti) 



Obrazac 8 – Izjava o nepostojanju dvostrukog financiranja  (ispuniti naznačena polja, unijeti mjesto I datum, 

potpisati I ovjeriti) 

Obrazac 9 – Izjava o nepostojanju sukoba interesa  (ispuniti naznačena polja, unijeti mjesto I datum, 

potpisati I ovjeriti) 

Obrazac 10 – Izjava o neodobrenim sredstvima iz drugih izvora (ispuniti naznačena polja, unijeti mjesto I 

datum, potpisati I ovjeriti) 

 

Svaka izjava mora biti potpisana od strane ovlaštene osobe. 

Nije dozvoljeno mjenjati sadržaj izjave.  

 

5. POSTUPAK I ROK PODNOŠENJA PRIJAVE 

 

Prijave se dostavljaju u roku i na način propisan Javnim natječajem. 

Prijave zaprimljene izvan roka neće se razmatrati. 

Prijave za dodjelu financijskih potpora za projekte po ovom javnom natječaju dostavljaju se pisano, 

preporučenom poštom na adresu Grada Pakraca: 

Grad Pakrac 

Trg bana Josipa Jelačića 18 

34 550 Pakrac 

Uz naznaku: ''ZA JAVNI NAJTEČAJ ZA FINANCIRANJE KAPITALNIH PROJEKATA DOBROVOLJNIH 

VATROGASNIH DRUŠTAVA I VJERSKIH ZAJEDNICA  OD INTERESA ZA OPĆE I JAVNO DOBRO NA PODRUČJU 

GRADA PAKRACA'' 

 ili  skenirano, poslano sa službene adrese pravne osobe uz jasnu identifikaciju pošiljatelja, putem maila na 

mail adresu: marijan.sirac@pakrac.hr  



Svi obrasci i dokumenti poslani u sklopu prijave na javni natječaj mogu biti potpisani i ovjereni vlastoručno 

ili digitalnim potpisem. 

Javni natječaj otvoren je 30 dana od dana objave, odnosno od 29. prosinca 2025.godine do 28. siječnja 

2026.godine. U navedenom razdoblju moguće je dostaviti prijave. 

 

Grad Pakrac zadržava pravo zatražiti dopunu ili pojašnjenje prijavne dokumentacije. 

 

6. POSTUPAK OCJENJIVANJA I DONOŠENJA ODLUKE 

 

Prijave se ocjenjuju temeljem kriterija propisanih Javnim natječajem. 

Projekt mora ostvariti najmanje 50 bodova kako bi mogao biti financiran. 

 

Prilikom vrednovanja i ocjenjivanja prijavljenih projekata, primjenjivat će se kriteriji kako slijedi: 

 

1. usklađenost projekta sa odredbama ovog Natječaja i Pravilnika; Prijavitelj dokazuje opisom 

projekta koji prijavljuje – ulaganje se mora temeljiti na zadanim kriterijima natječaja 

2. doprinos projekta općem i javnom dobru; procjena koristi za lokalnu zajednicu – u opisnom dijelu u 

obrascu 1 mora biti jasno naznačeno kako će I na koji način realizacija projekta doprinijeti općem I javnom 

dobru 

3. ciljevi projekta su jasni i opravdani – ciljevi u smislu područja ulaganja, doprinosa lokalnoj zajednici, 

terminskom planu izvođenja I iznosu troškova, moraju biti jasni I opravdani u pogledu realnog izvršenja u 

periodu zadanom javnim natječajem, moraju doprinositi kriterijima natječaja, troškovi moraju biti povezani 

sa navedenim ulaganjem I područjem koje doprinosi kriterijima javnog natječaja. 

4. aktivnosti projekta su uspješno provedene (za provedbeno razdoblje koje je započelo prije objave 

javnog natječaja), u tijeku ili uspješno provedive (za projekte čije će provedbeno razdoblje završiti unutar 



provedbenog razdoblja zadanog javnim natječajem) – jasno razrađene aktivnosti koje je moguće realizirati u 

zadanom roku ili ukoliko su već ostvarene obrazložiti njihovu uspješnost  

5. očekivani rezultati projekta su jasno navedeni i opisani – rezultat mora biti jasan i opisan na način 

da se povezuje sa ciljem I brojčano navodi koji je krajnji rezultat provedbe (primjerice; dograđeno XY m2 

prostora; popločeno XY m2, obnovljeno XY prostorija I sl.) 

6. troškovi projekta su usklađeni s planiranim aktivnostima (prihvatljivi / neprihvatljivi troškovi) – 

svi troškovi moraju udovoljavati kriterijima prihvatljivosti troškova javnog natječaja. 

7. troškovi su realni u odnosu na rezultate i predviđeno vrijeme trajanja projekta (prihvatljivi / 

neprihvatljivi troškovi) – iznos troškova mora biti realan I usklađen sa rezultatima I ostvariv u vremenskom 

period koji je zadan natječajem I opisom projekta, objektivno određeni rokovi koje je moguće realizirati 

 

Svaki kriterij ocjenjuje se s ocjenom od 0 do 10, sukladno sljedećim kategorijama ocjenjivanja:  

0 = nema podataka,  

2 = nedovoljno,  

4 = dovoljno,  

6 = dobro,  

8 = vrlo dobro,  

10 = odlično 

 

7. OBVEZE KORISNIKA SREDSTAVA 

Korisnici su obvezni: 

- namjenski koristiti dodijeljena sredstva, 

- voditi urednu financijsku dokumentaciju, 

- dostaviti opisno i financijsko izvješće u propisanom roku. 



Neispunjavanje obveza može rezultirati povratom sredstava. 

Ukoliko je korisnik priložio neistinitu dokumentaciju ili nije utrošio sva dodijeljena sredstva ili se utvrdi da 

je nenamjenski potrošio dobivena novčana sredstva ili nije proveo projekt za koji je dobio sredstva ili nije 

podnio opisni i financijski izvještaj o obavljenom projektu, ista mora vratiti u proračun Grada Pakraca, a za 

što će mu biti dostavljen zahtjev za povrat. 

U slučaju da je korisnik priložio neistinitu dokumentaciju ili potrošio sredstva nenamjenski ili nije podnio 

izvještaj u predviđenim rokovima ovog natječaja, bit će isključen iz svih ostalih natječaja i davanja Grada 

Pakraca u sljedeće dvije godine. 

 

8. UPITI 

Sve upite vezane uz ovaj javni natječaj i postupak prijave svi prijavitelji mogu uputiti pisanim putem, na 

mail adresu: marijan.sirac@pakrac.hr  

Nakon dostave upita, Grad Pakrac obavezuje se u roku tri radna dana dostaviti odgovor na upit, povratno 

na mail pošiljatelja. 

Ukoliko imate upit, on se može odnositi isključivo vezano uz nejasnoće vezane uz postupak prijave, dostavu 

propisane dokumentacije i nejasnoće u pogledu odredbi ovog javnog natječaja. Upit se ne može odnositi na 

provjeru relevantnosti projekta, odnosno eventualno prethodno bodovanje projekta i usklađenosti sa 

kriterijima ovog javnog natječaja. 

 

8. ZAVRŠNE ODREDBE 

Ove Upute sastavni su dio natječajne dokumentacije. 

Za sve eventualne informacije koje nisu pojašnjenje javnim natječajem ili ovim uputama, stojimo na 

raspolaganju putem naznačenog maila za komunikaciju. 

 

KLASA:  402-09/25-01/02                                                                                         

URBROJ: 2177-9-30/01-25-5                                                             

U Pakracu, 29.prosinca 2025.godine 


